Die Fachstelle UND Familien- und Erwerbsarbeit fur Manner und Frauen ist eine kleine,
innovative und erfolgreiche Non-Profit-Organisation. Sie ist seit 1992 in der ganzen Schweiz tatig.
UND bietet ein umfassendes Beratungs- und Bildungsangebot zur Vereinbarkeit von Familie und
Beruf fur Privatpersonen, Unternehmen, Verwaltungen, Bildungsinstitutionen und Verbande an.

Wir suchen nach Vereinbarung eine Fachmitarbeiterin oder einen Fachmitarbeiter fur das

Rechnungs- und Personalwesen/Controlling
(20 Stellenprozente)

Sie fuhren die Buchhaltung und sind zustandig fir das Rechnungswesen und die Personalad-
ministration. Sie erstellen zusammen mit der Geschaftsleitung das Budget und die Ressourcen-
planung und sind verantwortlich flir das Controlling. Sie erstellen Grundlagen und Instrumente
(Formulare, Adressverwaltung etc.) und sind Ansprechperson fir Fragen im EDV-Bereich. Die
Ubernahme von weiteren Aufgaben ist méglich (z.B. Unterhalt Website).

Sie bringen Erfahrungen und fundiertes Fachwissen im Finanzwesen und im Personalmana-
gement mit. Sie haben vertiefte Kenntnisse in Microsoft Office-Anwendungen (Excel; Access)
und allgemeiner EDV-Technik (Server, Netzwerk). Sie konnen analytisch und konzeptionell
denken und sind selbststandiges und eigenverantwortliches Arbeiten gewohnt.

Sie sind interessiert am Thema Vereinbarkeit von Familie und Beruf und an Gleichstellungs-
fragen.

UND bietet Ihnen familiengerechte, fortschrittliche Anstellungsbedingungen und flexible Arbeits-
zeiten. Die Fachstelle ist dezentral organisiert. Arbeitsort nach Vereinbarung (vorzugsweise
Raum Zdrich).

Weitere Informationen zur Fachstelle UND finden Sie unter www.und-online.ch

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 26. Marz 2010.
Far weitere Auskunfte steht Ihnen Daniel Huber, Geschaftsfuhrer, gerne zur Verfugung:
Tel. 044 271 01 03, E-Mail: d.huber@und-online.ch

Senden Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an:
Fachstelle UND, Daniel Huber, Geschaftsfiihrer, Postfach 3417, 8021 Zirich.
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